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A DR. BATTHYANYNE CORETH MARIA OVODA ES BOLCSODE

* anemzeti kdznevel&drszolo 2011. évi CXC. torvény,

* a nemzeti kdznevel&dr sz0l6 torvény végrehajtasardl szoldo 229/2012.11(%1.)
Korm. rendelet,

* a nevelési- oktatasi intézményekikodésésl é€s a kodznevelési intézmények
névhasznalatarél szol6 20/2012. (VI1.31.) EMMI detet,

* az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az infolidsrabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény,

* akdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi AXXorvény,

* a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi AXXtorvény végrehajtasarol a
kozoktatasban sz0616 138/1992. (X.8.) Korm. rendelet

e azintézmeény Szervezeti édikbdési Szabalyzata

alapjan, az alabbi adatkezelési szabalyzatot alkjat meg.

E szabalyzatélja az alapvet intézményi szabalyok meghatarozasa annak érdekbbgg a
természetes személyek maganszférgjat az adaikezmizteletben tartsak, valamint a
kozugyek atlathatésadga a kozénlleds a kozérdekih nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztésehe#iz6dos jog érvényesitésével megvaldsuljon.

A szabdlyzatot a teljesen vagy részben automatezalkézzel, valamint a manualis médon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra isvadizal kell.
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|. FEJEZET

1. AZ ADATKEZELES SZEMELY| HATALYA

Kiterjed:

> a Dr. Batthyanyné Coreth Maria Ovoda és Béties vezet és nem vezétbeosztasu,
nevebmunkat ellaté kozalkalmazottaira (6vodapedagdgusekebmunkat
kozvetlenll segft pedagogiai asszisztensek, dajkak)

> fodallasu egyéb kbdzalkalmazottaira (kisgyermeknéyebvodatitkar, technikai
dolgozdk, mosoh, karbantartd)

» az intézményben megbizasi sfgiessel foglalkoztatott egyéb dolgozdkra,
nyugdijasokra.

Nem terjed ki:
» az intézményben esetenként dolgozd, mas munké&ididglalkoztatottakra.

2. AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT HATALYA
Az intézményi szakalkalmazotti értekezlet altalewéényeztetéseét kovien, 2020.

szeptember 1-jei hatalyba Iépessel.
Ervényes visszavonasig

3. AZ ADATKEZELESI SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK

Az adatkezelési szabalyzatban hasznalt fogalmakzését jelen szabalyZat
szamumelléklete tartalmazza.

4, A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN NYILVANTARTOTT ES KEZELT ADATOK

A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezzemeélyes és kildnleges
adatokat az alkalmazottak és a gyerekek viszorhdatgelen szabalyzat szamu
melléklete tartalmazza.
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II.FEJEZET

ADATKEZEL OK ES TOVABBITOK AZ INTEZMENYBEN

1. |ILLETEKESSEG:

* Az intézmény vezdije:

- biztositja a szabalyozas jogsisggét és folyamatos fejlesztését,
biztositja a szabalyozas megismedkeégeét,
ellendrzi a szabalyozas @&rasainak betartaséat, bevezeti a sziikséges kabkekci
eljar a szabalyozas megsértégared, helyben kezelhétpanaszok esetén.
Biztositja a munka-, hatas- és féksdégi szabalyozas megvaldsulasat és annak
ellendrzéset,

+ Az intézmény helyettese, tagévoda vedit bolcsidevezed:
- kezdeményezéseket tesznek a szabalyozds betaltas&eaekciojaval,
fejlesztésével kapcsolatban,
- elékészitik munka-, hatas-és felebégi korukhoz tartozé terlleteken a kils
adattovabbitast és az intéezményvéadé terjesztik azt engedélyezésre.

« Ovodatitkar:
- személyesen végzi a munkakdrébe tartozo intéznédsngdatvédelmi feladatokat,
- ellatja a szabélyozashoz kapcsoldédo beltersrzési feladatokat,
- rendszeresen ellérzi és értékeli az intézmeényveédelé a szabalyozas
eléirdsainak megvalosulasat,
- kezdeményezéseket tesz a szabalyozas korrekcigjarabalykovetés @sitésére.

* Az intézmény egyéb adatkezéi (pedagogusok, kisgyermeknevék):
- betartjdk a szabalyozas munkateriletiikkel 6sszéfiggglelkezéseit,
- kezdeményezik az eltérések megszintetését és alywrais, szabalykdvetés
fejlesztését.

Az adatkezelési iveletre vonatkoz6 éirasok betartdsanak jogsiseégéért az
adatkezélfelel.

Gyermekekkel kapcsolatos adatok:
Kezelok:

Vezetk, 6vodai jogviszonyhoz kotdtten

Pedagogusok a gyermek csoportjdban (jelenlét, ddaplk, személyiségfejlesztésheitott adatok)
Intézményvezét statisztikai, kotelez adatszolgaltatasi célhoz kototten, (KIR) térit@ggindozas
dijkedvezmények jogosultsaganak megallapitasidhiesiolevezeat, dvodatitkar),

Kilonleges gondozas igénybe vételéhez kototterelezvezebi ellenjegyzéssel pedagdgusok)
Ovodai szakvélemény (intézményvegdivodatitkar, vodapedagdgus)

Adattovabbitok:
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e intézményvezét

* KIR-ben a vezét altal kiosztott adatrogdit jogosultsag szerint,

» SZMSZ-ben meghatarozott hataskérben az ovodavdmdyettes, tagbvoda vedkt
bolcHdevezet

Az alkalmazottakkal kapcsolatos adatok:
Kezelok:
»= a munkaltatoi jogkdrt gyakorlo az intézményvézet
» bér-és munkalgyi nyilvantartas kejeként az intézményvezet
» KIR-ben az intézményvezita helyettes, a tagovoda vedet
Adattovabbitok:
az intézmeényvezét (kizarolagos alairasi, hitelesitési jogosultsddgaéve: Isd. SZMSZ).

2. A SZEMELYES ADATOK VEDELME

2.1. ADATKEZELES:

o Személyes adabkkor kezelhét, ha
- ahhoz az érintett hozzajarul,
- azt térvény elrendeli (koteléadatkezelés),
- azt torvény felhatalmazasa alapjan, az abban méaglzatt korben, helyi
onkormanyzati rendelet elrendeli.

» Kiuldnleges adatakkor kezelhét, ha
- az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajéarul,
- nemzetbiztonsagiinmegebzeés vagy alnildézés érdekében torvény elrendeli,
- egyéb esetben azt torvény kdzérdeken alapuld céliayideli.

o Torvénykozérdekbsl [1 az adatok kdrének kifejezett megjelolésévekelrendelheti
a szemelyes adat nyilvanossagra hozatalat.

* A személyesdatok védelméheZiiz6dé jogot €s az érintett személyiségi jogait,ha
torvény kivételt nem tesz]l az adatkezelésheZizhdé mas érdekek, ideértve a
kozérdeki adatok nyilvanosségat is, nem sérthetik.

o Kotelezé adatkezelésesetén a kezeletdadatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerbsdgét, az adatkezeléséidrtamat, valamint az
adatkezdl személyét az adatkezelést elredidélveny, illetve 6nkormanyzati rendelet
hatédrozza meg.

2.2. SAJATOS ADATKEZELESEK :
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Személyi nyilvantartas:

- A személyi nyilvantartas a kézalkalmazotti jog@ayra, munkaviszonyra vonatkozo
tények dokumentalasara szolgalé adatkezelés, meljogszabalyi alapjat a
kbznevelési torvény, a kozalkalmazottak jogalldsasadld torvény, a munka
torvénykdnyve, s a végrehajtasukra kiadott kormdmagy miniszteri rendeletek
képezik.

- A személyi nyilvantartdsok adata az intézménydamdolgozojanak jogviszonyaval
kapcsolatos tények megallapitasara, a besoroléstddinvenyeinek megallapitasara és
igazoldsara, az alkalmazasi feltételek igazolasfwastatisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel.

- A szabdlyzat 2. szamu mellékletében felsorolalatlazotti adatok, valamint az
ugyanitt a gyermekekkel kapcsolatban felsorolt eklat személyes adatok védelmére
vonatkozd ceélhoz kotottség megtartasaval tovabidithaa fenntartonak, a
kifizetéhelynek, a birésagnak, refrdégnek, Ugyészségnek, a kobzneveléssel
0sszefug§ igazgatasi tevékenységet v8dadzigazgatasi szervnek, a munkavégzesre
vonatkozé rendelkezések eltemésére jogosultaknak, a nemzetbiztonséagi
szolgalatnak.

- A Kkoznevelési intézmény az alkalmazottak szenslyadatait csak a
foglalkoztatassal, a juttatasok, kedvezmeények, l&psttségek megallapitasaval és
teljesitésével, az allampolgéari jogok és kotelssettk teljesitésével kapcsolatban,
nemzetbiztonsagi okokbdl a kdznevelési tbrvénybesghmatarozott nyilvantartasok
kezelése céljabdl, a célnak megfélaiértékben, célhoz kotétten kezelheti.

- A gyermekekkel kapcsolatos adatok korét a koziesvebrvény szerinti jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete részletezi.

- A nevelési intézmény nyilvantartja azokat az akiat, amelyek a jogszabalyokban
biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsapirélasdhoz és igazolasahoz
szikségesek. E célbdl azok az adatok keziheamelyekidl megallapithaté a
jogosult személye és a kedvezményre jogosultsadga.

- A pedagogust, a nevghunkat kozvetlenil segditalkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremikddik a gyermek felligyeletének ellatdsaban, a ggkekkel kapcsolatos
adatok nyilvantartasaban, hivatasanal fogva hatnaszemélyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkegl@gdjaval kapcsolatos minden olyan
tényt, adatot, informaciot illéen, amelyél a gyermekkel, szilel vald

kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotedégea foglalkoztatasi jogviszony
megs#inése utan is hataddelkil fennmarad. A titoktartasi kdtelezettség rtened

ki a nevebtestilet tagjainak egymas kozti, a gyermek étdksével Osszefligg
megbeszélésére. A gyermek <gével minden, a gyermekével kapcsolatos
Osszeflug§ adat kdzolhét, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené amgke
testi, értelmi vagy erkolcsi féjtiését.

A pedagdgus és a negeiunkat kozvetlenll seditalkalmazott az intézmény veépt
atjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgélabmladéktalanul értesiteni, ha
megitélése szerint a gyermek- mas vagy sajat nraé@sda miatt-  sulyos
veszélyhelyzetbe keriilhet vagy kerilt. Ebben azbegseaz adattovabbitashoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egydtbkéendelkezésre jogosult
beleegyezése nem szikséges.

- A nyilvantartds adatait az érintettek (kiskori gmek esetén torvényes
képvisebje) szolgalhatjak. Az elslleges adatfelvétel a jogviszonyok
(kbzalkalmazotti, munkaviszony, 6vodai jogviszohkg)etkezésekor torténik.

- A nyilvantartdsok kezelése vegyes rendszerben, iszgépen, elektronikus
felileten (KIR) és manualis modszerrel torténik. Adatok biztonsagérol, az
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érintettek maganszférajanak védeléhéarz adatkezék kotelesek gondoskodni. Az
adatokat védeni kell kulonésen a jogtalan hozzéférénegvaltoztatas,
nyilvanosségra hozas vagy torlés, dleg sértlés vagy megsemmistilés ellen.

- A személyes adatok automatizalt feldolgozasa saa@n adatkezél és az
adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedésekkel biztositja

- a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

- b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogdamlaszemélyek Aaltali,
adatatviteli berendezés segitségével térteasznalatanak megakadalyozasat;

- ) annak ellefirizhetbségét és megallapithatosdgat, hogy a személyeskatiat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szeekektovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

- d) annak ellefirizhettségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adiddigoz6 rendszerekbe;

- e) atelepitett rendszerek Gizemzavar esetén tbhélyreallithatésagat és

- f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran félldpakrol jelentés késziiljon

- ToObb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt yéhsztani, amely a
személyes adatok magasabb szwédelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézseéget jelentene az adatk&zek.

- A bér- és munkatgyi nyilvantartas kefelaz intézményvezét

Adattovabbitasra a kdznevelési intézmény Jgeeés [1 meghatalmazas keretei

kozott[O az altala jelen szabalyzatban és az SZMSZ-ben at@gizott vezék vagy

Ugyviteli dolgozé jogosult

. AZ ADATKEZELES CELHOZ KOTOTTSEGE :

* Személyes adatot kezelni csak meghatarozott cgtimplgyakorlasa és kételezettseg
teljesitése érdekében lehet.

e Csak olyan személyes adat kezelhetamely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésékalmas, csak a cél
megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig.

» Koteles adatszolgaltatason alapulo adatkezelést kozébtiediet elrendelni.

» Az érintettel az adat felvételedd koz6Ini kell, hogy az adatszolgéltatas kotéleagy
onkéntes. Koteldz adatszolgaltatas esetén meg kell jel6lni az adat&st elrendél
jogszabalyt is.

e Az érintetett tajékoztatni kell az adatkezelésarélj és arrél, hogy az adatokat kik
fogjak kezelni, illetve feldolgozni. Az adatkezet@isvald tajékoztatds megtorténik
azzal is, hogy jogszabaly rendelkezik a mér @mdatkezelésh ereds tovabbitassal
vagy 6sszekapcsolassal az adat felvaiklér

» A koteled adatkezelés keretében kezelt személyes adatdkatérvény eltéren nem
rendelkezik — a Kdzponti Statisztikai Hivatal statikai célb6l egyedi azonositasra
alkalmas modon atveheti és térvényben meghataekzstierint kezelheti.

» A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolmit személyes adatok — ha térvény
eltében nem rendelkezik — csak statisztikai célra ke#@h A személyes adatok
statisztikai célra torténkezelésének részletes szabalyait kilon térvérgrbzta meg.
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4. AZ ADATKEZELES MIN OSEGE:

* Akezelt személyes adatoknak meg kell felelnilklabbi kovetelményeknek:
- felvétellk és kezelésilk torvényes és tisztességes,
- pontosak, teljesek, és ha szlikségésazdfiek,
- tarolasuk modja alkalmas arra, hogy az érinteak @ tarolas céljahoz szikséges
ideig lehessen azonositani.
» Korlatozas nélkil hasznéalhato, altalanos és eggsermmélyazonosito jel alkalmazasa
tilos.

5. ADATBIZTONSAG

o Az adatkezd, illetéleg tevékenységi korében az adatfeldolgozé kompbesloskodni
az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megterukicd a technikai és szervezési
intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljaza&yokat, amelyek a 2011. évi
informacios 6nrendelkezési jogrol torvény, valamaat egyeb adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre jutdsahoz sziikségesek.

* Az adatbiztonsagi szabalyok érvényesitése érdekelseiikséges intézkedéseket meg
kell tenni minden tipusu tarolt és feldolgozottreiéyes adat biztonsaga érdekeben.

* A szamitdgépen tarolt személyes adatok biztonsédekében kilondsen az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:

- a szamitogepet, gépeket jelsz6 védelemmel kelineléz illetéktelen hozzaférés
kizarasara,

- biztonsagi mentéseket kell végezni, kulon adathwidm amelyet {izbiztos
fémkazettdban kell 6rizni  (bér- és munkalgyi nyilvantartas, személyi
nyilvantartas).

- az adatokat és az adatbazisokat vagyonvédelmi dezésekkel ellatott
helyiségben kell elhelyezni,

- a mindenkor rendelkezésre all6 szamitastechnikaite$k felhasznalasaval meg
kell akadalyozni, hogy adatokat tarolo, halozatenekztll elérhétszerverekhez
illetéktelen személy hozzaférjen.

* A manualis kezelé@sszemélyes adatok biztonsaga érdekében az aldbbkedéseket
kell foganatositani:

- azirattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatéraz helyiségben kell elhelyezni,

- a folyamatos aktiv kezelésben déiratokhoz csak az illetékes Ugyinteferhet
hozz&. A személyzeti, bér- és munkaigyi iratokaeleszekrényben keikizni,

- aziratok archivalaséat évente egyszkkell végezni.

6. AZERINTETT JOGAI ES ERVENYESITESUK :
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Az érintett t4jékoztatdst kérhet személyes adakmeléséil, valamint kérheti
szemeélyes adatainak helyesbitését, illetve- a gigyban elrendelt adatkezelések
kivételével — torlését.

A valésagnak meg nem fetehdatot az adatkezehelyesbiteni koteles.

A személyes adatot torélni kell, ha kezelése jegels, az érintett- jogszabalyi
hivatkozassal kéri.

A torlési kotelezettség- jogellenes adatkezeléstkiével — nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéitgag védelmére vonatkozé
jogszabaly ertelmében levéltérizetbe kell adni.

Az érintettek jogairdl és érvényesitésilka 2011. évi CXII. térvény 14-19. §-ai
rendelkeznek.

. ELLEN ORZES

Az adatvédelemmel kapcsolatos 6iehsok, igy kilonésen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat, az adatkezeléstovégervezeti egységek vediet
folyamatosan ellefrzik.

Az intézményvezét és az Ovodatitkar az irat- és adatkezeléssel kkgios
szabalyzatok, jegykonyvek és nyilvantartas attekintésével gondoskkdrea
adatkezelés torvényes rendjének megtartasarél,néeti@ az adatbiztonsagi
rendszabalyok és intézkedések megtartasat.

Kllonodsen sulyos torvénysértés esetén, az adafszétvényes rendjének hianya
esetén fegyelmi eljards kezdeményeihelletve a szabalyszéy a torvénysértés
megszintetésére fel kell szélitani.

10
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. FEJEZET

1. KOZERDEK U ADATOK NYILVANOSSAGA

* Intézményink allami és telepilési dnkormanyzatadatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv &lantebe tartozé ugyekben, igy
kulénbsen az allami, 6nkormanyzati koltségvetésrartnak végrehajtasara, az allami
eés onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzdladehalasara, a kdznevelési
tevékenység ellatasaval kapcsolatban jogszabalyteghatarozott esetekben, koteles
elésegiteni és biztositani a kozvélemeény pontos éssdggekoztatasat.

e Intézményiinknek rendszeresen k6zzé- vagy mas midairaférhetvé kell tennie a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatigiatiilondsen a
- hataskoreére, illetékességeére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- aszakmai munka eredményességére kitémgetbkelésére,

- amikodésére vonatkoz6 szabalyzatokat, dokumentumokat,
- agazdalkodasra vonatkoz6 adatokat.

A nevelési-oktatasi intézmeényi kdzzétételi listak(R-ben) tartalmazza:

- a) afelvételi lehatségbl szol6 tdjékoztatot,

- b) a beiratkozasra meghatarozottétid a fenntartd altal engedélyezett
osztalyok, csoportok szamat,

- ¢) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenketéritési dij, egyéb
dijffizetési kotelezettség (a tovabbiakban egylify @gcimét és meértékét,
tovabba nevelési évenként az edgiyref megallapitott dijak mértéket, a
fenntarté altal adhaté kedvezményeket, beleértjayasultsagi és igénylési
feltételeket is,

- d) a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajavigszefigd
ertékelésének nyilvanos megallapitasait és idejkfznevelési alapfeladattal
kapcsolatos — nyilvdnos megéallapitdsokat tartalmazé vizsgalatok,
ellerdrzések felsorolasat, idejét, az Allami Szantsaék elledrzéseinek
nyilvanos megallapitdsait, egyéb eberesek, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasait,

- €) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartdsanakljés, éves munkaterv
alapjan a nevelési évben tervezett jéisabb rendezvények, események
idépontjait,

- f) a pedagogiai-szakmai ellézés megallapitasait a személyes adatok
védelmére vonatkozo jogszabalyok megtartasaval,

- @) a szervezeti és i{tkodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai
programot tartalmazza.

Az 6vodai kdzzétételi lista a fent meghatattakon kivil tartalmazza
az 6Ovodapedagdgusok szamat, iskolai vegzgiket, szakképzettségiket,
a pedagdgiai asszisztensek szamat, végzétesteglajkak szamat, a dajkék
iskolai végzettségét, szakképzettségét, adaicsoportok szamat, az
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egyes csoportokban a gyermekek létszamat.

E hataskorben eljaré személyek neve, beosatasskakéreé] ha a torvény
méasképp nem rendelkezik barki szdmara hozzaférlietyilvanos adat.

A t4jékoztatas médjat, a vonatkozé adatok ijogszabaly is meghatarozhatja.

Intézményiinknek leh&té kell tenni, hogy a kezelésiinkben dékbzérdeki adatot
barki megismerhesse.

12
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IV. FEJEZET

» Jogeérveényesitési lehéségek

A jogérvényesités lehgtégeit az informécidos Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. tomémalamint a Ptk. alapjan birosag
elstt lehet gyakorolni, valamint kériien Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatdésag elndkének segitsége is (dr. Péterfalvilaitta Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sag elndke, 1051 Budapedkhely: Nador u. 22., postacim:
1387 Bp. Pf. 40.)

* Adatvédelmi nyilvantartas

Nem kell bejelenteni az adatvédelmi nyilvantartéabizaz adatkezelést, amely

az adatkezélel kozalkalmazotti-, munkaviszonyban, megbizasrzzésben,
ovodai jogviszonyban, tugyfélkapcsolatban allé sAgekeadatait tartalmazza,

az érintett szocidlis, anyagi thamogatédsat célatyidgantartd adatait tartalmazza,

a hatosagi, az Ugyészségi, es birosagi eljardscéitsett szemelyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataitaatzza,

a hivatalos statisztika céljat szolgal6é személykgakat tartalmaz,

az adatkezétol levéltari kezelésbe kertl at,

a természetes személy sajat céljat szolgalja.

Az adatkezelések ddartama nem haladhatja meg az iratbéziesi idst.
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V. FEJEZET

A miné6ségi elvarasok teljesiilésének mérése, eltérés esatéiikséges modositasok
Indikatorok:

a szabalyozéas jogharmonizécidja,
szabalykovetés.

Ellendrzés, értékelés:

folyamatos onellefrzes,

szituacidkhoz kotott célellénzések (beiratkozas, napi nyilvantartasok, jogwigzo
megstinések, alkalmazasok, felmérések, stb.)

vezebi ellensrzésekhez kapcsolodo eltgrések,

éves ellefirzések,

fenntartdi, hatosagi ellénzések.

Modositasok:

jogszabalyi valtozasok,

a szabalyozas elégtelensége,

a szabalykovetés rendszeres, vagy sulyos megsertése
szabalyismeret felszinessége,

partnerek megalapozott kezdeményezése.

14
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VI. FEJEZET

A GDPR 37. cikk szerint az intézményben adatvédébniviseb kijelblése szikséges.
2020. augusztus 3Bl-Bognarné Peszeszér Livieodapedagogus, a Matyas
Kiraly Utcai Tagévoda tagévoda-veijet

Az adatvédelmi tisztvised feladatai GDPR 39 cikk.

a) tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkeagl az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzlkalmazottak részére az e rendelet, valaminggelkeunios vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kéatdteégeikkel kapcsolatban;

b) ellerbrzi az e rendeletnek, valamint az egyéb uniés vaggllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkerayy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos bélszabalyainak valé megfelelést, ideértve a felditéatk
kijelolését, az adatkezelésiimeletekben vely személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsoldédd auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmneggalatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat 35. cikk szerintégkéesét;

d) egyuttniikddik a feligyeleti hatdsaggal; és
e) az adatkezeléssel dsszefiiggyekben — ideértve a 36. cikkben emliteizetes
konzultaciodt is — kapcsolattartd pontként szolgtlagyeleti hatdésag felé, valamint
adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultitybat vele.

(2) Az adatvédelmi tisztvisgfeladatait az adatkezelésiiveletekheziz6dé kockazat

megfeleb figyelembevételével, az adatkezelés jellegér&kimére, korilményére és céljara
is tekintettel végzi.
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VIl. FEJEZET

Zaro rendelkezések

A Dr. Batthyanyné Coreth Maria Ovoda és Bt adatkezelési szabalyzatat a Nemzeti
Kbozneveléssl sz6lo 2011. évi CXC. torvény 43. §-sanak (1) dmelése szerint hatalyba
lépése ditt aSzuli Szervezet véleményezésre megkapta 2020. augusZd=en.

Az adatkezelési szabalyzatot és mellékleteit azézmeny alkalmazotti értekezlete
megismerte, véleményeztdatalyba |épése 2020. szeptember 1.
Az adatkezelési szabalyzat az intézmény Szervégdilikodési Szabalyzatanak melléklete.

Az adatvédelmi szabalyzatot kapjak:

e azintézmeény vezéie

e irattér

» tagovodak vezét

* bolcHdevezed

 SZMSZ-hez csatolt mellékletként barki szamara higzhéth médon a jogszabalyban
meghatarozottak.

Khazyné Fasching Aniko

Intézményvezdet

Kdrmend, 2020. augusztus 24.
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1. szamu melléklet

AZ ADATKEZELESEI SZABALYZATBAN HASZNALT
FOGALMAK ERTELMEZESE

17
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1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjanoa#ott vagy — kdzvetlendl
vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy;

2. személyes adataz érintettel kapcsolatba hozhatdé adat — kilon@&eérintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikaijdlbpgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellefnismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az éitiret
vonatkozo kovetkeztetés;

3. kuldnleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, iikpolvéleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy més vilagnézeti me@gydésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre kaaatszemélyes adat, valamint a
binlgyi személyes adat;

4. biinigyi személyes ada& buntebeljaras soran vagy azt megmlen a lincselekménnyel
vagy a buntéeljarassal oOsszefluggésben, a bideigiras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknélvalioa a blntetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsaldzhatd, valamint a bintetetbdéetre
vonatkoz6 személyes adat;

5. kozérdeli adataz allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valasinjogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagemély kezelésében [veés
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak s#lagh Osszeflggesben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem, dsgarmilyen modon vagy formaban rdgzitett inforndaci
vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének modjatélllénéagy gyijteményes jellegét, igy
kiléntsen a hataskorre, illetékességre, szervéadépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kitejegrtékelésére, a birtokolt adatfajtakra ésikddest szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a metfikéeérddésekre vonatkozé adat;

6. kozérdekdl nyilvanos adat:a kozérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvAnossagra hozatalat, megisrttedgét vagy hozzaféritete tételét
torvény kozerdekdl elrendeli;

7. hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozottiNdmjtasa, amely
megfeleb tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetleleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok — teljesikéagy egyes fiveletekre kiterjed — kezeléséhez;

8. tiltakozas:az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adakakezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megszintetését, illetve a kezehlattalését kéri;

9. adatkezal: az a természetes vagy jogi személy, illetve joxgnselyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely 6nélléan vagy masokgglit az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleésthasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az altala megbidatfeddolgozdval végrehajtatja;

10. adatkezelésaz alkalmazott eljarastol fuggetlentl az adatokégzett barmely frivelet
vagy a nfiveletek 0sszessége, igy kulonosertijgge, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, leké&dezévabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolassseté@b megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasaykédp-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkaliaékai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamar&nior
hozzaférheiveé tétele;

12.nyilvanosségra hozatalaz adat barki szaméara toréémozzaférhédive tétele;

13. adattorlés:az adatok felismerhetetlenné tétele oly modonylaelyredllitasuk tébbé
nem lehetséges;

14. adatmegjel6lésaz adat azonosito jelzéssel ellatasa annak maedkiktetése céljabol;
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15. adatzarolas:az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi észeék végleges vagy
meghatarozott itre tortérd korlatozasa céljabadl;

16.adatmegsemmisitésiz adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikagsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési imeletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fluggetlenll aineletek végrehajtdsahoz alkalmazott modékeds eszko,
valamint az alkalmazéas helgétfeltéve hogy a technikai feladatot az adatokégaik;

18. adatfeldolgoz6:az a természetes vagy jogi személy, illetve jaginglyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely az adatkével kotott szerégdése alapjan — beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan toftémerddéskotést is — adatok feldolgozasat végzi,

19. adatfelebs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elekkumiuton koételezen
kozzéteend kozérdek adatot elallitotta, illetve amelynek a tikddése soran ez az adat
keletkezett;

20. adatkoz¥: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha azfeldiis nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfékehltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzétes

21.adatallomény:az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

22. harmadik személyolyan természetes vagy jogi személy, illetve jspemélyiséggel

nem rendelkeZ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettehdatkezével vagy az
adatfeldolgozoval
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2. szamu melléklet

A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN NYILVANTARTOTT ES
KEZELT ADATOK
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A kdznevelési intézmény kotelea jogszabalyban &t nyilvantartasokat vezetni, a
kéznevelés informéacids rendszerébe bejelentkeatavint az Orszagos statisztikai
adatgyijtési program keretébens@lt adatokat szolgaltatni.

A kdznevelési intézmény a gyermek alabbi adatait tg§a nyilvan:

a) a gyermek neve, sziletési helye és ideje, nenmlampblgarsaga, lakdhelyének,
tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasnesito jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag terlletén valo tartozkodfdne és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezese, szama,

b) szlbje, torvényes képviséle neve, lakdhelye, tartozkodasi helye, telefonsgzam

c) a gyermek ovodai féjlesével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogvisa@myul,

dc) jogviszony sziinetelésével, metgsesével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igény gyermekre vonatkozé adatok,

df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

dg) a gyermek oktatasi azonositdé szama.

Ha az 6vodai jogviszony megdinik, a gyermek adatait a jogviszony megdinésével

egyidejileg az évoda nyilvantartasabol torolni kell.

A koznevelés informaciés rendszere (a tovabbiakbarKIR) kézponti nyilvantartas
keretébena nemzetgazdasagi s#inervezeshez szikséges fenntartoi, intézményi,
foglalkoztatasi, gyermek- és tanul6i adatokat tardéaza. A KIR keretében folyé adatkezelés
tekintetében az adatkeée hivatal.

A KIR adatkezeléje oktatasi azonositdé szamot ad ki annak,
o aki 6vodai jogviszonyban all,
o0 akit pedagdgus-munkakorben alkalmaznak,
o akit neveb és oktatd munkat kozvetlenll ségitunkakdrben alkalmaznak,
0 akit pedagodgiai ébdo vagy pedagogiai szak&rhunkakdrben alkalmaznak,
o akit 6raadokeént foglalkoztatnak.

Egy személynek csak egy oktatasi azonositoja.lehet

A tanuldi nyilvantartas a gyermek

a) neveét,

b) nemét,

c) szlletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

€) oktatasi azonosité szamat,

f) anyja nevét,

g) lakdhelyét, tartdozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanékasiagatartasi nehézsége tényét,

K) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantaautankoteles-e,
jogviszonya sziinetelésének kezdetét és befgjpek idejét,

l) jogviszonya keletkezésének, meiyszsének jogcimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, @bhasitojat,

n) jogviszonyat megalapozo6 kdznevelési alapfeladatot,
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0) nevelésének, oktatasanak helyét,
g) tanulméanyai varhato befejezésének idejét
tartalmazza.

Az alkalmazotti nyilvantartas tartalmazza az alkalmazott:

a) nevét, anyja nevét,

b) sziletési helyét és idejét,

C) oktatasi azonosité szamat, pedagogusigazolvadyasz

d) végzettségére és szakkéepzettségere vonatkozkatdadsioktatasi intézmeény nevet,

a diploma szamét, a végzettséget, szakkspget, a végzettség, szakképzettséq,
a pedagogus-szakvizsga, PhD megszerzésénék idej

€) munkakdre megnevezését,

f) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonosifoja

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, melyszsének jogcimét és idejét,

i) vezebi beosztasat,

j) besorolasét,

K) jogviszonya, munkaviszonyadtartamat,

I) munkaidejének mértéket,

m) tartés tavollétének dartamat.
Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adatz—éantetten kivil — csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapcsolddo juttatdsok jogszeyenybevételének megdallapitasa céljabol
tovabbithatd, a szolgéltatast nyujté vagy az igéngtel jogossaganak ell@uésére hivatott
részére, tovabba az adatok pontossaganak, telgsdégidszefiségének biztositasa,
valamint a pedagogusigazolvany igénylésével kapts®l eljaras keretében azonositas
céljabdl a személyi adat- és lakcimnyilvantartGszészére.
A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatasanak sagésére vonatkoz6 bejelentést
szamitott tiz évig lehet kezelni, kivéve, ha edtaa i alatt az érintettet ismét bejelentik a
nyilvantartasba.

A foglalkoztatashoz kapcsolod6 adatokorét a kozalkalmazottak jogallasardl szolé togvén
€s végrehajtasi rendeletei hatarozzak meg. E kokizmolag olyan adat kérlietmely az
alkalmazott besorolasdhoz, juttatasainak megadlsfiiioz és tovabbitasdhoz, egyéb, a
munkavégzésével kapcsolatos rendelkezések megadaboz szikségesek.

Az intézmények honlapjanak kezelése, tartalma:

Honlap cimek: www.bartokiovi.gportal.hu
www.matyasovi.hu
www.dienesovi.kormend.hu

Kizardlagos kezeéje: intézmenyvezeét ovodavezet hely, tagbvoda vezé&t dvodatitkar

Tartalma: 1. jogszabalyban meghatarozottak szerint &ményi alapdokumentumok,
tajékoztatok,
2. vezék neve, elérhéseégeik,
3. intézményi telephelyek és adbegeik,
4. intézményi programok, rendezedn események.
5. kozzétételi lista
6. Képgaléria
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A személyiségi jogok védelme érdekében az ériettmzzajarulasa nélkil semmilyen
informacio (képi vagy szoveges), személyazonositatkalmas modon a honlapon nem
tehety kdzzé. A szitlk beleegyeé nyilatkozatat be kell kérni minden év elején, hogy
gyermekeik szerepelhessenek a feltett képeken.
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